○○社區管理委員會開會通知單

	收文者
	               先生
	台北市北投區關渡里24鄰大度路○段○○號（A、B各棟各樓）

	
	     委員
	

	
	               小姐
	


	行

文

單

位
	正本
	本社區管理委員會各委員
	發

文
	日 期
	91年10月16日

	
	副本
	服務中心○主任○○
	
	字 號
	山水議字第030號

	會議名稱
	本社區第一屆管理委員會第十二次會議

	會議時間
	91年10月23日（星期三）晚上7時30分至9時30分

	會議地點
	本社區一樓大廳

	主   席
	宋主任委員偉民
	連絡人
	○主任○○（02）2858－****

	討

論

事

項
	提

案
	第一案：○○建設公司回饋先鋒牌家庭劇院歌唱設備（三萬元），擬請建設公司折現，由本社區自行升值，加價採購較佳產品，提請審議。 

第二案：○○建設公司回饋A2、A5冷氣內裝芳鄰洗衣槽，所餘貨品，擬歸還建設公司，提請審議。

第三案：擬規劃製作本社區一樓大廳服務台延伸辦公櫃台，經費為26,000元，以利辦公，提請審議。

第四案：擬定本社區住戶及外購、外租車位基本資料表（格式於會議中分發），提請審議。



	
	臨時

動議
	會議中以口頭方式提出，但請充實內容，語句簡潔，便於審議。

	附  記
	1、若有提案請立即提出，以便彙整並排入議程。

2、若因事不克出席者，請於事前請假，並委派代理人出席。

	發文單位
	○○社區管理委員會（在此加蓋印或章戳）


